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Primeros Pasos en Word y Power Point 2010 (60 horas)
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Categoria: Informatica, Programacién y Comunicaciones
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Objetivo

Con el Curso de 60 horas de Primeros Pasos en Word y Power Point 2010
adquiriras los conocimientos necesarios para cambiar de carrera o actualizar tus
competencias profesionales, no lo dudes mas y solicita informacidn sobre este
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Ccurso.

Descripcidn )
PRIMEROS PASOS EN WORD Y POWER POINT 2010 UNIDAD DIDACTICA 1.

HISTORIA E INSTALACION EN WORD 2010 - La evolucién de los procesadores
de texto - Las alternativas a Word - Instalacién de Word 2010 - Agregar o quitar
funciones de Office UNIDAD DIDACTICA 2. WORD - Introduccién - La ventana
de Word - La presentacion de la vista Backstage - Ayuda en Office UNIDAD

DIDACTICA 3. LA INTERFAZ DE POWER POINT 2010 - Introduccién - La ventana
de Power Point - La cinta de opciones - Los paneles del area de trabajo - Las
diferentes vistas - Ficha Archivo - Opciones de Power Point UNIDAD

DIDACTICA 4. FICHA INICIO EN POWER POINT 2010 - Grupo Diapositivas - El
Menu Contextual - Grupo Portapapeles - Grupo Fuente - Grupo Parrafo - Grupo
Edicién

Informacién adicional

- Online: Si

- Tipo: Profesiones
- Horas: 60

- Unidades: 4
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